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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. PP 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008 Tentang 1.S1

Keterbukaan lnformasi Publik; 2. SRA/SMK Sederajat
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 35 Tahun 2010 Tentang Pedoman 3. Mampu Mengoperasikan Komputer

Pengelolaan Pelayanan lnformasi dan Dokumentasi di Lingkungan Kemendagri
dan Pemerintahan Daerah;

3. Peraturan Menter'i Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 Tentang Standar
Operasional dan Prosedur dilingkurigan Pemerintah Provinsi dan
Kabupaten/Kota;

4. Peraturan Komisi Informasi nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar layanan
Informasi Publik;
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1. Lembar Kerja/Rencana Kerja dan AnggaranSOP Pelaksanaan Kegiatan PPID
2. KAK (Kerangka Aouan Kerja)
3. jaringan Internet
4. Komputer, flasdisk, printer

perinoatan Pencat-atan & Pendataan
ika SOP PPID khususnya SOP Pelayanan Permohonan Informasi Publik tidak Disimpan sehagai data elektronik dan manual

dilaksanakan maka kegiatan dimaksud tidak akan mericapai sasaran;



No. KEGIATAN

PELAKSANA Mu" BAun
Keterangan

IAPOEN ADEN WEBSITE InyAIAT rm Kelengkapan Wcktu Output

1 Memverifikasi prienelcah dan mendiskripsikan haperan Maayarahat 1-3 hard haporan lengkap (Detail dan
laporan ke Admin Instansi. Data pendukung)

2 Memveri fikasi dan mendispasisi laporanj iha laporan

•11

Laporan lengkap (detail 3-5 hari Ijaperan diberikan respon
tersebut sesuni kewenangan instansi diteruskan ke dan data pendukung) dan/atau diteruskan ke unit
pejabat PPID,den jika tidak sesuai kewewenangan,dikembalikankeadmin. terkait

3 Memberikan respon awal pengnduan, jika laporan I Laporan lengkap (detail 5 ~ 1 0 hart Laporan yar\g ditindaklanjuti
tersebut sesuni kewewenangan, jika tidak sesuni dan data penduhag) ¢.ika dalan 10 hard kezja
kewewenangan, dikembalikan ke Admin. tidak add tanggapan daripelapor,mahalaporarLselesai,jikatidaktindaklanjutidalam6oharikerja.


